Manual de Procedimientos

DE LA DIRECCION DE PATRIMONIO MUNICIPAL

MAYO 2016

0 RESULTADOS &%

QUE TRANSFORMAN =



&N
=

. MUNICIPIO DE BENITO JUAREZ, QUINTANA ROO

O

RESULTADOS
QUETRAXSFORMA

Manual de Procedimientos

DE LA DIRECCION DE PATRIMONIO MUNICIPAL

Codigo: MP-OMA-PM-01 Revision: 00
Fecha de Actualizacion: Pagina:
30/MAY/2016 1 de 158

Valido

Autorizo

Elaboro

C. Maria Amparo C./Pedro Reyes Lic. Nora Viviana
Pérez Resendiz Pérez Espinoza Hernandez
—

Jefe de Director de Oficial Mayor irector General del
Departamento | Patrimonio Municipal Instituto Municipal de
Administrativo Desarrollo Administrativo

e Innovacion
(IMDAI)

— m\ L g

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA
DIRECCION DE PATRIMONIO MUNICIPAL

Pagina 1 de 158



RESULTADOS | 1 inonwmdn
CETRANSORMAR | e

MUNICIPIO DE BENITO JUAREZ, QUINTANA ROO

iNDICE
Pag.
1. Introduccién 3
2. Marco Juridico 4
3. Politicas y Lineamientos Generales 5
4. Lista Maestra de Documentos 15
5. Descripcién de Procedimientos 16-158

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA
DIRECCION DE PATRIMONIO MUNICIPAL

Pagina 2 de 158



RESULTADOS ~ simvss
QUETRANSTORMAN R

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA

DIR

MUNICIPIO DE BENITO JUAREZ, QUINTANA ROO

1. INTRODUCCION

El buen gobierno se sustenta en una Administracién Publica eficiente que dé a sus
recursos el uso adecuado para el logro de sus objetivos, enfocados estos al

beneficio de la ciudadania.

Con el objeto de elevar la calidad y la eficiencia de la Administracion Publica
Municipal, se ha elaborado el presente documento como una herramienta técnico
administrativa, que permita facilitar el desarrollo de las actividades que realiza esta

Direccion de Patrimonio Municipal.

Acorde a lo anterior, el presente Manual describe las actividades a desarrollar por
esta Direccion, a fin de lograr la aplicacion y observancia de las distintas Leyes y
Reglamentos que norman los procesos de control y supervision del Patrimonio
Municipal, a fin de garantizar la calidad en los servicios que permitan proporcionar

respuestas calificadas y oportunas en forma agil y verazmente.

—

ECCION DE PATRIMONIO MUNICIPAL
Pagina 3 de 158



ULTADOS |
QUE TRANSFOAMAN |

2.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA
DIRECCION DE PATRIMONIO MUNICIPAL

MUNICIPIO DE BENITO JUAREZ, QUINTANA ROO

MARCO JURIDICO

El articulo 115, Fraccioén I, lll y IV de la Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos

Los articulos 33 parrafo segundo, 126, 145 al 147 y 153 fraccion Il inciso d) y
154 de la Constitucion Politica del Estado de Quintana Roo;

Los ordinales 1 al 3, 16 al 19, 23,25 y del 27 al 31 de la Ley General de
Contabilidad Gubernamental;

Criterios del Reglas Especificas del Registro y Valoracién del Patrimonio

Lo dispuesto por la Ley de los Municipios del Estado de Quintana Roo en lo
previsto por los articulos 1, 2, 66 fraccion | incisos c), i) y IV inciso g), 229
fracciones | y VI, y del 237 al 241;

Articulo 3, 27 fraccion IV y 59 fraccion VIl de la Ley del Patrimonio del Estado
de Quintana Roo;

Articulos 21, 23, 25, 60,61 y 63 de la Ley de Fraccionamientos del Estado de
Quintana Roo;

La Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado segun
sus ordinales 1, 3 fracciones IV y V, 47 fracciones I, IV y XXI;

Los numerales 1, 2, 3, 9, 17, 18, 22, 26, 27 fracciones |, XX y XXI, 39 fracciones
[, V, IX, XII, XIV, XVI, XVII, XXXIII, XXXIV, XXXXV del Reglamento organico
de la Administracion Publica Centralizada del Municipio de Benito Juarez,
Q Roo;

Los articulos 1,5,8,23 fracciones del lll a IX y 24 del Reglamento Organico de
la Administracion Publica Descentralizada del Municipio Benito Juarez;

Reglamento General del Patrimonio Municipal de Benito Juarez, Q Roo

El articulos 1, 5 fracciones IX y X, 6 fracciones | y VI, 184, 185 fraccion |, del
200 al 202 fracciones |, y VI, 212 fracciones I, Ill, IV y del 213 al 230 del
Reglamento de Bando de Gobierno y Policia del Municipio de Benito
Juarez;

Articulo 7 del Reglamento de Construccion para el Municipio de Benito
Juarez.

Las demas Leyes y Reglamentos que se apliqguen de manera supletoria en todo lo
referente_al 100,
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